
 

 
 

ΠΑΡΟΔΟΣ ΑΓ.ΕΙΡΗΝΗΣ - 14123 ΛΥΚΟΒΡΥΣΗ 
ΤΗΛ.210 2882600-27-FAX 210 2882628-629-650 

 
 

PARODOS AG.IRINIS –GR 14123 LIKOVRISI 
ATHENS – GREECE TEL.+00310 2882600-27 FAX +00310 2882628-629-650 

Email: info@omoniatrans.gr 
Web: www.omoniatrans.gr 

 

 

ΥΠΟΚΑΤΑΣΤΗΜΑ:ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ 9οΧΛΜ ΠΑΡΑΠΛΕΥΡΗΣ ΝΕΑΣ ΠΕΡΙΦΕΡ.ΟΔΟΥ – 57013 ΩΡΑΙΟΚΑΣΤΡΟ  
BRANCH OFFICE:THESSALONIKI – 9th km on THE NEW RING ROAD SIDE WAY 57013 ORAIOKASTRO 

ΤEL,+0302310556271 – FAX +302310556272 

 
 

       ADMINISTRATIVE ASSISTANT 
 
• ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ	ΚΑΘΗΜΕΡΙΝΗΣ	ΡΟΗΣ,		ΤΩΝ	ΕΡΓΑΣΙΩΝ	

ΔΙΕΘΝΩΝ	ΜΕΤΑΦΟΡΩΝ.	(ΕΙΣΑΓΩΓΕΣ	–	ΕΞΑΓΩΓΕΣ)	
• ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗ	ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ		&		ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ	ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ	.	
• ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ	ΤΗΛΕΦΩΝΙΚΟΥ	ΚΕΝΤΡΟΥ	&	ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗ	

ΠΕΛΑΤΩΝ	.	
• ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΚΗ		ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ		ΓΡΑΦΕΙΟΥ.	

 
 

 
 
 
• ΕΠΙΘΥΜΗΤΟ	ΠΤΥΧΙΟ			ΑΕΙ	–ΤΕΙ.	
• ΑΡΙΣΤΗ		ΓΝΩΣΗ	ΑΓΓΛΙΚΗΣ	ΓΛΩΣΣΑΣ		(ΠΡΟΦΟΡΙΚΗΣ	&	

ΓΡΑΠΤΗΣ	).	
• ΑΡΙΣΤΗ	ΓΝΩΣΗ	ΧΕΙΡΙΣΜΟΥ		Η/Υ.	
• ΚΑΛΗ	ΓΝΩΣΗ	ΜΙΑΣ	ΕΠΙΠΛΕΟΝ	ΞΕΝΗΣ	ΓΛΩΣΣΑΣ,	ΚΑΤΑ	

ΠΡΟΤΙΜΗΣΗ	ΓΕΡΜΑΝΙΚΗΣ	Ή	ΙΤΑΛΙΚΗΣ.	

ΑΝΑΠΤΥΓΜΕΝΕΣ   EΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΚΕΣ     ΔΕΞΙΟΤΗΤΕΣ 


